
Gas und Wasser – Elemente die uns bewegen!

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt am Standort Bonn und in Teilzeit (50%) einen

Mitarbeiter im Bereich Service (m/w/d) 
Der DVGW bildet mit seinen über 800 Mitarbeitern und rund 14.000 Mitgliedern das Kompetenznetzwerk des Gas- und Wasser-
fa-ches – für Deutschland in Europa. Seit über 160 Jahren setzen wir als gemeinnütziger Verein Maßstäbe im dynamischen Umfeld 
der Energie- und Wasserwirtschaft. Wir gestalten die Energiewende aktiv mit und sichern die hohe Qualität des Trinkwassers.

Das erwartet Sie bei uns:

•	 Begrüßung und Bewirtung unserer Tagungsteilnehmer, Kollegen und Mitgliedern
•	 Vor- und Nachbereitung von Meetings und Betreuung von Sitzungen und Veranstaltungen
•	 Sie sind im Vertretungsfall für den Empfang zuständig, darunter fallen unter anderem die zentrale Telefonannahme und  
	 Weiterleitung von E-Mails
•	 Sie führen allgemeine Bürotätigkeiten im Rahmen von Empfang und Bewirtung aus
•	 Schichtdienst zwischen 11.00 Uhr und 19.00 Uhr von Montag bis Freitag

Das wünschen wir uns von Ihnen:

•	 Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung in der Hotellerie, Gastronomie oder im kaufmännischen Bereich oder eine 		
	 vergleichbare Qualifikation
•	 Sehr gute Deutschkenntnisse und Grundkenntnisse in der englischen Sprache sowie ein sicherer Umgang mit MS Office
•	 Freundliches, selbstsicheres Auftreten zeichnet sie genauso aus wie ein hohes Maß an Zuverlässigkeit, Eigeninitiative und Flexibilität
•	 Sie zeichnen sich durch eine selbstständige Arbeitsweise, Zuverlässigkeit, Loyalität, Teamfähig und ein Organisationstalent aus
•	 Sie haben ein gepflegtes Äußeres, gute Umgangsformen und haben Spaß am persönlichen Gästekontakt

Interessiert? 

Dann erbitten wir Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe der Kennziffer SB_SE, Ihre Gehaltsvorstellung und 
Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins an den DVGW Deutschen Verein des Gas- und Wasserfaches e.V., z.Hd. Frau Diana Kuntze, 
Josef-Wirmer-Str. 1 – 3,  53123 Bonn, bewerbung@dvgw.de.

Mehr Informationen über uns finden Sie unter www.dvgw.de.


